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Prot. n.: vedasi segnatura 

Ai docenti dell’Istituzione scolastica 

Al sito web 

CIRCOLARE N.4/24-25 

Oggetto: convocazione dei Dipartimenti disciplinari  

Negli istituti comprensivi, i dipartimenti assumono un significato specifico legato all’organizzazione 
didattica e alla gestione delle attività educative.  

I Dipartimenti Orizzontali sono organizzati per ordini di scuola (Infanzia, Primaria, Secondaria di primo grado) 
o per classi parallele (tutti gli insegnanti della stessa classe o anno). In tal senso, i dipartimenti lavorano su 
obiettivi didattici comuni, progettazione curriculare e valutazione per una specifica fascia di età o grado 
scolastico e si occupano del coordinamento interno tra docenti dello stesso ordine o classe, favorendo 
l’armonizzazione delle metodologie didattiche.  
La finalità è garantire la coerenza didattica e la continuità educativa tra insegnanti dello stesso ordine di scuola, 
facilitando la gestione delle specificità di ogni fascia di età.  

I Dipartimenti Verticali si differenziano dai dipartimenti orizzontali perchè sono organizzati per discipline (es. 
area linguistica, area scientifica) e comprendono insegnanti di diversi ordini di scuola, a garanzia della 
continuità e coerenza del percorso disciplinare degli studenti attraverso i vari ordini di scuola  

Entrambi assicurano agli istituti comprensivi di rispondere alle esigenze formative degli studenti, garantendo 
sia la coerenza a lungo termine sia l’attenzione alle specificità di ogni livello scolastico. 

La composizione dei Dipartimenti è la seguente: 
 

DIPARTIMENTI DISCIPLINARI 

SCUOLA 
DELL’INFANZIA SCUOLA PRIMARIA SCUOLA SECONDARIA DI 

PRIMO GRADO 
Campi di esperienza Discipline Aree disciplinari Discipline Aree disciplinari 

I discorsi e le parole Italiano, Storia e 
Geografia 

 
 
LINGUISTICO 
ARTISTICO 
ESPRESSIVA 

Italiano 
 

 
 
LINGUISTICO 
ARTISTICO 
ESPRESSIVA 

Lingue 
comunitarie 

Educazione 
artistica  

Immagini, suoni e colori Arte e immagine, 
Musica 

Scienze 
motorie 

Il corpo in movimento Scienze motorie 
La conoscenza del mondo 
(numeri e spazio, oggetti, 
fenomeni viventi) 
 

Matematica  MATEMATICO 
SCIENTIFICO 
TECNOLOGCA 

Matematica MATEMATICO 
SCIENTIFICO 
TECNOLOGICA Scienze, 

Tecnologia 
Tecnologia 

   Lingue 
comunitarie 

LINGUE 
STRANIERE 

   Str. Musicale STRUMENTO 
MUSICALE 
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Nello specifico delle attività propedeutiche all’inizio dell’anno scolastico, i Dipartimenti sono convocati 
nelle seguenti date: 
 
- Lunedì 9 settembre 2024 convocazione Dipartimenti Orizzontali dalle ore 9.00 alle ore 12.00 
- Martedì 10 settembre 2024 convocazione Dipartimenti Verticali dalle ore 9.00 alle ore 12.00 

 
In entrambe le giornate, la conclusione dei lavori prevede la consegna al Dirigente Scolastico del verbale 
predisposto all’uopo e opportunamente compilato. 

La sede di convocazione in entrambe le date previste è la Scuola Primaria – Plesso Marina e l’ordine del 
giorno da trattare nei dipartimenti orizzontali è il seguente:  

1. Designazione del coordinatore del Dipartimento e del segretario verbalizzante 
2. Stesura delle linee generali della programmazione annuale in riferimento al Curricolo verticale di 

Istituto, a cui far riferimento per la successiva stesura della programmazione individuale. 
3. Organizzazione delle prime due settimane scolastiche (tempo dell’Accoglienza) nei diversi anni di 

corso con dettaglio sulle attività da svolgere e sugli strumenti da utilizzare) 
4. Predisposizione delle prove disciplinari comuni in ingresso comprese prove equipollenti facilitate per 

gli alunni con BES 
5. Revisione delle griglie di valutazione disciplinari e del comportamento 
6. Proposte di attività di formazione da svolgersi nel corso dell’anno. 

L’ordine del giorno del dipartimento verticale è il seguente: 

1. Designazione del coordinatore del Dipartimento e del segretario verbalizzante 
2. Stesura delle linee generali della programmazione annuale in riferimento al Curricolo verticale di 

Istituto, a cui far riferimento per la successiva stesura della programmazione individuale. 
3. Organizzazione delle prime due settimane scolastiche (tempo dell’Accoglienza) nei diversi anni di 

corso con dettaglio sulle attività da svolgere e sugli strumenti da utilizzare) 
4. Predisposizione delle prove disciplinari comuni in ingresso comprese prove equipollenti facilitate per 

gli alunni con BES 
5. Revisione delle griglie di valutazione disciplinari e del comportamento 
6. Proposte di attività di formazione da svolgersi nel corso dell’anno. 

E’ utile ricordare, infine, che le riunioni di Dipartimento non sono facoltative, infatti ciascun docente ha 
l’obbligo di partecipare alle riunioni di Dipartimento; in caso di assenza per motivi giustificati deve avvisare 
il coordinatore e giustificare l’assenza per iscritto al Dirigente scolastico. Le riunioni di Dipartimento 
rientrano nel computo delle 40 ore annuali comprensive delle convocazioni ordinarie e straordinarie del 
Collegio dei Docenti. 

I lavori delle sedute programmate dei Dipartimenti, sintetizzati nei verbali opportunamente compilati e 
firmati, saranno restituiti, entro la data del 12/09/2024, dal Coordinatore del Dipartimento al Dirigente. 

 
 

 

 
Il Dirigente Scolastico 

Giuliana Cicero 
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