
                                                                                                                                             
                               

 
 

 
ISTITUTO COMPRENSIVO DI FUSCALDO 

Scuole dell’Infanzia – Primaria - Secondaria di 1°grado 
 

 
   
___________________________________________________________________ 
Prot.: vedi segnatura 
 

Fuscaldo, 02/09/2023 
 

Ai docenti in servizio dell’I.C. 
 Al DSGA per quanto di competenza 

Al sito web 
 All’Albo on line 

 

 
Circ. n.4 

Oggetto: calendario attività precedenti l’avvio dell’anno scolastico 
 

Si trasmette il calendario degli adempimenti preliminari all’avvio dell’anno scolastico 2023-2024 con le in-
dicazioni per         la conduzione delle riunioni e la stesura dei verbali 

 
 

DATA ORA ADEMPIMENTO 
01/09/2023 dalle ore 8:00 Presa di servizio personale docente e ATA a.s. 2023/2024 

01/09/2023 10:30 Collegio Docenti – seduta plenaria 
 
Odg: 
1. Insediamento del Collegio dei Docenti e designazione del segretario  
2. Codice comportamento dei dipendenti pubblici. Notifica  
3. Individuazione Collaboratori del Dirigente scolastico  
4. Suddivisione dell’anno scolastico - Delibera di approvazione  
5. Identificazione aree, criteri di attribuzione e numero incarichi delle Funzioni 

Strumentali  
6. Criteri per l’assegnazione dei docenti alle classi e ai plessi  
7. Criteri per la definizione dell’orario  
8. Calendario adempimenti precedenti l’inizio delle lezioni  
9. Articolazione del Collegio dei docenti in dipartimenti e individuazione docenti 

coordinatori  
10. Individuazione commissioni e gruppi di lavoro  
11. Calendario Scolastico e organizzazione tempo scuola  
12. Progetto attuazione/realizzazione delle attività di potenziamento  
13. Adesioni a rete di scuole - delega al Dirigente Scolastico. Delibera  
14. Avviso per la presentazione di richieste di prosecuzione e/o attivazione del 

servizio educativo per bambini di età compresa tra i 24 e i 36 mesi denominato 

C.F. 96024910786 - Cod. Mecc. CSIC87300X 
Distretto Scolastico N. 23 - Paola  

Via Molino - Cap. 87024 – Fuscaldo (CS) 
 

e-mail csic87300x@istruzione.it   
P.E.C. csic87300x@pec.istruzione.it 
www.icfuscaldo.edu.it Tel./Fax. 0982/686054 
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“sezioni primavera” per l’a.e. 2023/2024. Delibera  
15. Adesione a progetti regionali, nazionali ed europei PON FSE e FESR - delega 

al Dirigente Scolastico. Delibera  
16. Procedura di accreditamento delle istituzioni scolastiche statali e paritarie quali 

sedi di svolgimento delle attività di tirocinio nei percorsi universitari per il 
conseguimento della specializzazione per le attività di sostegno (TFA Soste-
gno), ai sensi dell’art. 12, D.M. 249/2010 e del D.M. 93/2012, A.S. 2023/2024. 
Avviso pubblico. Delibera e individuazione Docenti/Tutor  

17. Comunicazioni del Dirigente scolastico  

04/09/2023 09:00 Commissione formazione Classi - Inizio lavori: 
- Formazione classi Scuola Secondaria I Grado secondo i criteri deliberati 

 
05/09/2023 9:00- 12:00 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

12:00 

 Riunioni dipartimentali: 
 
 09:00/10:00 Verticale 
 10:00/12:00 per ordine di scuola 

- Revisione progettazione didattica/educativa dipartimentale- progettazione e 
valutazione per competenze 

- Fase di accoglienza 
- Bisogni formativi  
- Progetti da inserire nel Piano dell’Offerta Formativa A.S. 2023/24 in relazione 
alle macroaree già individuate nel PTOF 

- Progettazione interventi per alunni BES e DSA 
- Uscite didattiche, viaggi d’istruzione e attività di ampliamento dell’offerta 
formativa.  

 
 Commissione oraria - Inizio lavori: 

- Elaborazione orario secondo i criteri deliberati 
 
 Redazione giornaliera dei verbali del lavoro svolto dai gruppi di lavoro 

06/09/2023 9:00-12:00 
 
 
 
 
 
 
 
 

Dipartimento per settori: 
 

- Revisione progettazione didattica/educativa dipartimentale - progettazione e 
valutazione per competenze 

- Fase di accoglienza 
- Bisogni formativi  
- Progetti da inserire nel Piano dell’Offerta Formativa A.S. 2023/24 in relazione 
alle macroaree già individuate nel PTOF 

- Progettazione interventi per alunni BES e DSA 
- Uscite didattiche, viaggi d’istruzione e attività di ampliamento dell’offerta 
formativa.  

07/09/2023 9:00-12:00 Riunione per classi parallele 
 
Scuole Infanzia-Primaria-Secondaria I grado 

- Progettazione Unità di Apprendimento  
- Prove ingresso 

 
Redazione giornaliera dei verbali del lavoro svolto dai gruppi di lavoro 
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08/09/2023 9:00-12:00 Incontri per ordine di scuola: 
 
Scuole Infanzia-Primaria-Secondaria di 1°grado 

- Progetti da inserire nel PTOF 
- Progettazione educativa curricolare, organizzativa, extracurricolare 
- Progettazione interventi per alunni con BES- DSA - STRANIERI 
- Proposte per la continuità didattica orizzontale e verticale 
- Proposte per la formazione del personale docente tenendo conto di  

quanto disciplinato nel Decreto 188 del 21 giugno 2021 
 

08/09/2023 12:00 Termine ultimo per la presentazione delle istanze per l’attribuzione dell’incarico di 
FF.SS. 

11/09/2023 9:00-11:00   Collegio Docenti 

12-13/09/2023 9:00-12:00 Organizzazione degli ambienti di lavoro nei propri plessi 
14/09/2023  Inizio attività didattiche 

 

 

                                                          Il Dirigente Scolastico 

Dott.ssa Aloise Lisa  
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